
                                                                                 Утверждено
                                                                                 приказом ФГБУ «ФЦТОЭ» 
                                                                                 Минздрава России (г. Смоленск)
                                                                                 от «22» марта 2024 года № 34/1


                                                         ПОЛОЖЕНИЕ
об обучении по индивидуальному учебному плану по программам дополнительного профессионального образования
в ФГБУ «ФЦТОЭ» Минздрава России (г. Смоленск)

1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение регламентирует условия, основания и порядок обучения в ФГБУ «ФЦТОЭ» Минздрава России (г. Смоленск) (далее – Центр) по индивидуальному учебному плану по программам дополнительного профессионального образования, в том числе ускоренное обучение, в [image: ]пределах осваиваемой дополнительной профессиональной программы.
1.2.  Понятия, используемые в настоящем Положении.
[image: ]Учебный план - документ, определяющий перечень, трудоемкость, последовательность и распределение по периодам обучения учебных модулей, стажировок, иных видов учебной деятельности, промежуточной и итоговой аттестации слушателей в соответствии с требованиями действующей дополнительной профессиональной образовательной программы.
Индивидуальный учебный план - учебный план, обеспечивающий освоение дополнительной профессиональной образовательной программой в соответствии с траекторией индивидуального профессионального развития специалиста, на основе индивидуализации ее содержания с учетом уровня предшествующей подготовки, особенностей и образовательных потребностей конкретного обучающегося.
Ускоренное обучение - освоение программы дополнительного профессионального образования лицами, желающими и способными освоить её в полном объёме за более короткий срок.
Куратор курса - сотрудник Центра, непосредственно отвечающий за организацию и контроль учебного процесса на конкретном курсе повышения квалификации, профессиональной переподготовки, профессионального обучения и стажировки специалистов, организуемом Центром.
1.3. При обучении слушателей курсов дополнительного профессионального образования (ДПО) по индивидуальному учебному плану могут применяться аудиторные занятия, электронное обучение, дистанционные образовательные технологии, стажировка, их сочетания; а также сетевая форма реализации обучения.
1.4. Обучение слушателей по индивидуальному учебному плану может быть проведено с перезачётом модулей, освоенных в процессе предшествующего обучения по дополнительным профессиональным программам, в том числе и в  других образовательных организациях. 
1.5. Прием слушателей для освоения дополнительных профессиональных программ (ДПП) по индивидуальному учебному плану осуществляется в соответствии с утвержденными локальными актами Центра  на основании личного заявления слушателя (Приложение №1) и оформляется приказом Центра. Обучение по индивидуальному учебному плану является добровольной формой освоения дополнительной профессиональной программы. Претендент на обучение по индивидуальному учебному плану имеет право подать заявление не позднее двух месяцев до начала курса обучения.
1.6. Обучение по индивидуальному учебному плану может проводиться как для отдельных слушателей, так и для создаваемых учебных групп по соответствующим образовательным программам.
1.7. Обучение по индивидуальному плану может осуществляться как по отдельно взятому модулю, так и по всему комплексу модулей дополнительной профессиональной программы.
1.8. Форма индивидуального учебного плана разрабатывается и утверждается Центром самостоятельно (Приложение №3). Индивидуальный учебный план позволяет слушателям выполнять программные требования модулей и проходить аттестацию в индивидуально установленные сроки.
1.9. Слушатели обязаны добросовестно осваивать образовательную программу, выполнять индивидуальный учебный план в полном объёме, в том числе посещать предусмотренные индивидуальным учебным планом учебные занятия,  осуществлять подготовку к занятиям, выполнять задания в рамках образовательной программы. В случае ненадлежащего выполнения индивидуального учебного плана слушатель подлежит отчислению в установленном Центром порядке.
1.10. На основании индивидуального учебного плана производится расчет стоимости обучения. Срок обучения по индивидуальному учебному плану и стоимость устанавливается договором, регулирующим образовательные отношения с заказчиком такого обучения.

2. Порядок перевода на обучение по индивидуальному учебному плану
2.1. Перевод на обучение по индивидуальному учебному плану возможен при наличии следующих обстоятельств: обучение в период отпуска по уходу за ребенком до 3-х лет; [image: ]изменение состояния здоровья слушателя; слушатель является инвалидом или лицом с ограниченными возможностями здоровья; [image: ]перенос срока обучения по уважительной причине.
2.2. Перевод слушателя на обучение по индивидуальному учебному плану оформляется приказом Центра и осуществляется в соответствии с утвержденными локальными актами Центра на основании личного заявления слушателя и представленных документов, подтверждающих основания перевода (Приложение 2). Претендент на обучение по индивидуальному учебному плану имеет право подать заявление не позднее срока, соответствующего 50 % освоения дополнительной профессиональной программы.
2.3. Заявление о переводе на обучение по индивидуальному учебному плану согласовывает документовед Центра и куратор курса. Перевод на обучение по индивидуальному учебному плану слушателя, обучающегося на договорной основе не влечет изменение стоимости и сроков оплаты за обучение по договору.
2.4. Приказ о переводе на обучение по индивидуальному учебному плану может быть отменен приказом Центра по личному заявлению обучающегося о переводе на обучение по действующему учебному плану соответствующего направления подготовки.

3. 	Особенности реализации дополнительных профессиональных программ по индивидуальному плану
3.1. Индивидуальный учебный план составляется на весь период обучения до окончания его нормативного срока в соответствии с утверждённой дополнительной профессиональной программой.
3.2. Индивидуальный учебный план освоения курса ДПП составляется куратор курса, документоведом Центра и утверждается главным врачом Центра.
3.3. При обучении по индивидуальному учебному плану, минимальная трудоемкость обучения должна соответствовать дополнительной профессиональной программе.
3.4. В процессе обучения в индивидуальный план куратором курса по согласованию со слушателем могут вноситься коррективы, о чём документовед Центра должен быть уведомлен в течение 3-х рабочих дней посредством служебной записки и предоставления изменённого индивидуального плана обучения.
3.5. Слушатель имеет право на участие в формировании содержания своего индивидуального учебного плана при условии соблюдения требований дополнительной профессиональной программы в порядке, установленном локальными нормативными актами; выбора факультативных и элективных учебных модулей из перечня, предлагаемого Центром; сов[image: ]мещения получения образования с работой без ущерба для освоения образовательной программы и выполнения индивидуального учебного плана.[image: ]
3.6. Контроль за выполнением индивидуального учебного плана осуществляет куратор курса и документовед Центра. Результаты обучения и аттестаций фиксируются в «Журнале учёта посещаемости и приобретения компетенций обучающимися по дополнительной профессиональной образовательной программе». По результатам освоения каждого модуля после прохождения промежуточной аттестации слушатель получает соответствующую отметку в «Журнале учёта посещаемости и приобретения компетенций обучающимися по дополнительной профессиональной образовательной программе» в установленном порядке.
3.7. После освоения дополнительной профессиональной программы в соответствии с локальным нормативным актом Центра слушатель проходит итоговую аттестацию, форма которой также отражается в индивидуальном учебном плане.
3.8. При успешной сдаче итоговой аттестации слушателю выдается удостоверение о повышении квалификации или диплом о профессиональной переподготовке установленного образца в соответствии с локальным нормативным актом Центра




     
    Приложение № 1
                                                          к Положению об обучении по индивидуальному
                                                            учебному плану по программам дополнительного
                               профессионального образования


Образец личного заявления на обучение по индивидуальному графику по дополнительным профессиональным программам (профессиональная переподготовка, повышение квалификации)

       Главному врачу ФГБУ«ФЦТОЭ»
       Минздрава России (г. Смоленск)
       ________________ А.В. Овсянкину
                                                             от_________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью) 
                                                             работающего в_____________________________
                                                            __________________________________________
                                                                                    (наименование медицинской организации) 
      в должности________________________________ 
                                           временно не работаю (подчеркнуть, если не работаете)


ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить путевку для обучения по индивидуальному учебному плану на курс повышения квалификации/профессиональной переподготовки (нужное подчеркнуть) 
Наименование программы:
________________________________________________________________________
Сроки обучения:_________________________________________________________
Обучение: платное, бесплатное      
                           (нужное подчеркнуть)
Оплату за обучение гарантирую*.
О себе сообщаю:
[image: ]Приложение: 1) копия диплома об окончании ВУЗа (факультета),
                        2) копия документов об окончании интернатуры /ординатуры и/или диплома о профессиональной переподготовке,
                        3) копия сертификата, удостоверения об обучении, 
                        4) копия трудовой книжки.
(Без указанных документов личные заявления на обучение не рассматриваются).
Подпись                                                                                                                                                     Дата
* - в случае личной оплаты образовательных услуг
Примечание: путевки, выданные на основании личных заявлений граждан (без заявок работодателя), предоставляются для обучения на условиях оказания платных образовательных услуг. С обучающимся заключается Договор об оказании платных образовательных услуг.

    Приложение № 2
                                                          к Положению об обучении по индивидуальному
                                                            учебному плану по программам дополнительного
                               профессионального образования




Образец личного заявления на перевод на обучение по индивидуальному учебному плану по дополнительным профессиональным программам (профессиональная переподготовка, повышение квалификации)

ЗАЯВЛЕНИЕ

       Главному врачу ФГБУ«ФЦТОЭ»
       Минздрава России (г. Смоленск)
       ________________________А.В. Овсянкину
                                                             от_________________________________________
(фамилия, имя, отчество полностью) 
                                                             работающего в_____________________________
                                                             _________________________________________
                                                                              (наименование медицинской организации) 
                                                  в должности_______________________________
                                                      временно не работаю (подчеркнуть, если не работаете)



Прошу перевести меня на обучение по индивидуальному плану на период с__________________по___________________ в связи с


С условиями перевода и обучения по индивидуальному учебному плану ознакомлен (а), согласен(сна) и обязуюсь выполнять. 

Приложение: документы, подтверждающие обстоятельства, установленные        пунктом 2.1 настоящего Положения об обучении по индивидуальному                                                             учебному плану по программам дополнительного                                профессионального образования)



Подпись	                                                                                                Дата


[bookmark: _GoBack]    Приложение № 3
                                                          к Положению об обучении по индивидуальному
                                                            учебному плану по программам дополнительного
                               профессионального образования




Индивидуальный учебный план по дополнительной профессиональной программе
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ  БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ «ФЕДЕРАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ТРАВМАТОЛОГИИ, ОРТОПЕДИИ И ЭНДОПРОТЕЗИРОВАНИЯ» МИНИСТЕРСТВА ЗДРАВООХРАНЕНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ (Г.СМОЛЕНСК)
            
                                                                                     Утверждаю
                                                                                         Главный врач ФГБУ «ФЦТОЭ» 
                                                                                         Минздрава России (г.Смоленск)
                                                                                         ______________А.В. Овсянкин
                                                                                      «___»_______________202_ г.
                                                                              

Согласовано                                                                Согласовано
_____________                                                             ___________
Куратор курса                                                              Документовед




____________________________
Обучающийся (Ф.И.О., подпись)
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